
ドルトン東京学園中等部・高等部　2025年4月採用　美術ティーチングアシスタント募集要項

募集内容/
雇用形態

【募集内容】美術ティーチングアシスタント
【雇用形態】常勤職員　※雇用期間が１年間である事務職　（ただし原則上限３年）

勤務地 東京都調布市入間町2-28-20

雇用期間 2025年4月1日～2026年3月31日

業務内容

・画材、機材、物品の管理（整備、発注、登録、修理、廃棄）の補助
・教室の片付け、整頓、清掃、ごみ捨て
・画材、機材、物品のメンテナンス
・掲示物の管理、作成と作品展示
・教室使用計画・管理・調整
・教材作成の補助
・授業サポート
・授業準備（必要教材の準備）
・生徒の活動支援や質問対応の一部
・各種台帳管理／申請処理の補助
・体験授業やイベントのサポート
・電話応対
・消毒作業
・データ入力・作成

※職場の雰囲気は大変明るく、芸術教育などに関する会話が盛り上がる職場です。
　 STEAMやモノづくりに興味のある方歓迎。

応募条件

（１）芸術や生徒の探究活動に対する理解があり、人格・見識が美術ティーチングアシスタントとしてふさわしい方
（２）生徒の表現活動を積極的にサポートし、コミュニケーションをとることが好きな方
（３）基本的なPC操作技能を持っている方
（４）美術系の大学を卒業している方または2025年3月末卒業見込みの方

給与条件
給与規定による
※勤務条件や待遇については、現職の状況等により個別にご相談の上、提示させていただきます

勤怠等

・勤務時間：9:00～18:00
・休憩時間：60分
・時間外労働：有
・車／バイク通勤不可、自転車通勤は可

休日

【常勤】
・完全週休2日制（土・日・祝日）
　※行事・説明会・入試業務等で休日出勤が発生します
・年末年始など

休暇 年次有給休暇（規定による）

諸手当 通勤手当など

社会保険 日本私立学校振興・共済事業団（健康保険・年金）、雇用保険、労災保険

募集期間
2024年11月30日必着
適任者の採用が決まり次第、募集を締め切ります

選考方法
一次選考：書類選考
最終選考：面接等

応募方法

履歴書をPDF形式にて下記メールアドレスにお送り願います
※メール本文に「美術ティーチングアシスタント」への応募ということを明記してください

・履歴書　　　　1通（職務経歴がある方は記載ください）
・志望動機書　1通（任意書式・A4 1枚以内）

【送付先メールアドレス】
hr@daltontokyo.ed.jp

ドルトン東京学園中等部・高等部
採用担当宛

お問い合わせ

〒182-0004
東京都調布市入間町2-28-20
ドルトン東京学園中等部・高等部
TEL: 03-5787-7945（土・日・祝を除く 9:00～16:00）
Email: hr@daltontokyo.ed.jp


